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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ SCUOLA PRIMARIA 

 
ANNO SCOLASTICO 2023/2024 





 

                                                                                  

Il presente Piano Annuale delle attività intende delineare la struttura organizzativa dell’Istituto ed è il 

principale strumento di attuazione del POF e delle finalità prioritarie individuate per il presente anno 

scolastico.  

Il Piano annuale delle attività è utile a tutti gli operatori dell’istituto perché contiene la pianificazione delle 

attività che si dovranno svolgere, ma anche, e soprattutto, perché è un atto che responsabilizza gli operatori 

stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli 

allievi.  
Il Piano Annuale delle Attività ha lo scopo di fornire alle componenti della scuola un quadro d’insieme di 
tutto ciò che è al momento prevedibile. Esso non è né può essere esaustivo e vi potranno essere altri 
impegni e riunioni per sopravvenute esigenze.  
La Dirigenza modificherà e/o aggiornerà tale piano solo per sopraggiunti motivi istituzionali o causa di 
forza maggiore non prevedibili all'atto della sua approvazione. 
Il Piano Annuale delle Attività deliberato in sede di Collegio dei Docenti costituisce formale convocazione 

degli incontri alle date indicate, salvo eventuali variazioni e modifiche che verranno tempestivamente 

comunicate.  
 
SI RICORDA QUANTO SEGUE: 

  
CCNL 2006/09 – ART.29: ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 
collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.   

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a. alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;   
b. alla correzione degli elaborati;  

c. ai rapporti individuali con le famiglie.   
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:   

a. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica 
di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e 
finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un 
totale di 40 ore annue;   

b. la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, per un 
impegno non superiore alle 40 ore annue;  

c. lo svolgimento degli scrutini e degli esami,  compresa la compilazione degli atti relativi alla   
valutazione, è un adempimento dovuto.  
 
SI PRECISA INOLTRE:  
• Il presente calendario ha valore di convocazione.  

• Eventuali   modifiche,   sempre   possibili,   al presente  calendario dettate da esigenze 
sopraggiunte e non previste saranno  tempestivamente comunicate.  

• Ogni docente può essere impegnato in tali attività per un numero di ore non superiore alle 80.   
• I docenti impegnati in con orario cattedra articolato su più scuole parteciperanno alle varie attività 

funzionali all’insegnamento in proporzione all’orario/ cattedra assegnato a questa scuola, da 
concordare con la Dirigente scolastica.  

  
• I docenti impegnati su più scuole faranno pervenire alla Dirigente i piani delle attività delle 

istituzioni scolastiche ove completano.  
 

 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
   (Dott.ssa Francesca Amore) 

 

 

 

 

 

 



 
 

CALENDARIO DELLE LEZIONI 

 
INIZIO DELLE LEZIONI 12 Settembre 2023 
CONCLUSIONE 8  Giugno 2024  

FESTIVITA’ NATALIZIE dal 23 Dicembre 2023 al 7 Gennaio 2024 compresi 
FESTIVITA’ PASQUALI dal 28 Marzo 2024 al 2 Aprile  2024 
FESTIVITA’ 1/2 Novembre 2023 ; 8 Dicembre  2023 ( Immacolata); 

25 Aprile 2024 (Anniversario della Liberazione); 

1 Maggio 2024 (Festa del lavoro) 

2 Giugno 2024 (Festa della Repubblica); 

SOSPENSIONI deliberate dal C.d.I. 3 Novembre 2023, 26 Aprile 2024, 9 Maggio 2024 

 

 

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI INIZIO ANNO SCOLASTICO 

CCNL 2006/09 – ART. 29: ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

 

 

 

SETTEMBRE 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Venerdì 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9,30/12,30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Collegio docenti 

unitario 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta 

precedente;  

2. Corsi di recupero per alunni che lo scorso anno scolastico 

sono stati ammessi con insufficienze alla classe successiva- 

scuola secondaria di primo grado;  

3. Calendario scolastico 2023/2024- proposte per eventuali 

adattamenti e/o eventuali sospensioni delle attività educative 

e delle lezioni;  

4. Insegnamento dell’Educazione motoria nella scuola 

primaria- Legge di Bilancio 2022: organizzazione spazi e 

tempi per le attività scolastiche;  

5. Suddivisione dell’anno scolastico in trimestri o 

quadrimestri ai fini delle valutazioni periodiche;  

6. Commissione formazione orario delle lezioni- 

individuazione componenti per la scuola primaria e per la 

scuola secondaria;  

7. Nomina Commissione per progetti di Accoglienza classi 

prime e sezioni infanzia dei tre anni;  

8. Nomina Tutor per docenti in anno di formazione;  

9. Adempimenti relativi alla funzione docente: C.C.N.L. 

29/11/2007, art. 29: attività funzionali all’insegnamento 

(80h);  



10. Piano Annuale delle Attività funzionali 

all’insegnamento (80h) – attività mese di settembre a.s 

2023/24.  

11. Aree Funzioni Strumentali e Referenti a. s. 2023 /24: 

individuazione delle Aree e dei compiti assegnatia ciascuna 

figura;  

12. Piano dell’offerta formativa 2022/2025: integrazione 

progetti e attività a. s. 2023/24- eventuali modifiche e 

aggiornamenti;  

13. Gruppi Dipartimentali scuola secondaria I grado: 

nomina Responsabili e Segretari;  

14. Nomina membri Commissione Accoglienza e 

Intercultura: adempimenti della Commissione – 

individuazione dei criteri per l’iscrizione a una classe 

diversa rispetto all’età anagrafica, alle competenze, abilità e 

ai livelli delle varie discipline, tenuto conto del livello di 

conoscenza della lingua italiana  

15. Nomina Commissione viaggi istruzione e visite guidate.  

16. Indicazioni operative per gestione Programmi di 

Servizio Universale - Comune di Trecastagni  

 

 

 

 

Lunedì 

4 

 

 

Mercoledì  

6  

 

 

Giovedì 

7 

 

 

Lunedì 

 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9,00/11,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lavori di gruppo 

 
1. Gruppo accoglienza (i gruppi di accoglienza dei tre 

ordini di scuola -infanzia , primaria e secondaria di 

1^ grado si riuniranno per organizzare 

l’accoglienza degli alunni nei primi giorni di scuola 

che avverrà secondo una      scansione oraria e/o 

giornaliera); 

2. Gruppo formazione orario scuola primaria e 

secondaria.  

3. Dipartimenti disciplinari ( scuola secondaria);  

4. Consigli di interclasse tecnici per classi      

parallele ( scuola primaria); 

5. Gruppi scuola dell’infanzia- bambini di 3, 4 e 5           anni;  

6. Docenti di sostegno scuola dell’infanzia , primaria 

e secondaria si riuniranno per controllo 

documentazione e discussione degli                                                                                           alunni in 

ingresso.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 

 

2. Orari e disposizioni ingresso/uscita alunni per tutti i 

Plessi dell’Istituto;  

 

3. Orari e procedure per l’organizzazione e la gestione 

degli intervalli -ricreazione per gli alunni; 

 



 

 

 

 

 

Martedì 

13 

 

 

 

 

 

 

9.30/12.30 

 

 

 

 

 

Collegio docenti 

unitario 

4. Organizzazione attività di accoglienza- date e orari- 

per gli alunni dei tre ordini, scuola dell’infanzia, 

primaria e scuola secondaria di primo grado;  

 

5. Assegnazione dei docenti alle classi/sezioni; 

 

6. Assegnazione dei docenti di sostegno alle 

classi/sezioni;  

 

7. Regolamento per lo svolgimento delle lezioni di 

Strumento e orari delle lezioni di Strumento;  

 

8. Regolamento per lo svolgimento delle lezioni di 

Educazione Fisica: uso dei locali, (palestra, 

spogliatoi, servizi igienici);  

 

9. Autorizzazione uscita autonoma degli studenti- 

scuola secondaria di primo grado;  

 

10. Piano dell’offerta formativa 2022/2025: 

integrazione progetti e attività a. s. 2022/23; 

eventuali modifiche e aggiornamenti;  

 

11. Individuazione docenti con Funzioni Strumentali e 

dei Referenti alle varie attività;  

 

12. Nomina Commissione per la dispersione scolastica; 

 

13. Nomina Commissione viaggi istruzione e visite 

guidate;  

 

14. Approvazione e delibera criteri di compresenza 

attività dei docenti nelle classi/sezioni; 

 

15. Approvazione e delibera progetti di potenziamento 

attività dei docenti nelle classi a. s. 2022/23;  

 

16. Piano Annuale delle attività a. s. 2022/23; 

 

17. Approvazione e delibera accreditamento 

Programma Erasmus per partecipazione progetto di 

mobilità 2021-2027. 

 
 

Lunedì 

18 – 25 

 

 

 

15.30/17.30 

 

 

Programmazione 

 

 

 

 

 

OTTOBRE 

 

 

Lunedì 

2 / 9 

 

16.15/18.15 

 

Programmazione 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Mercoledì 

11 

 

 

 

 

 

 

16,30/18,30 

 

 

 

 

 

 

 

 

Consigli di classe 

primaria 

 

 

 

 

 

• Analisi situazione di partenza della classe e dei 

singoli alunni; 

• Analisi dei risultati delle prove d’ingresso;  

Valutazione dei casi degli alunni diversamente abili 

e/o DSA/ BES (individuazione degli strumenti 

dispensativi/compensativi, pianificazione di forme 

di tutoring); 

• Piano personalizzato per gli alunni con DSA e con 

BES; 

• Adeguamenti alla progettazione curriculare; 

• Proposte per attività di recupero e potenziamento; 

 

 

 

Lunedì 

16/23 

 

 

 

16.15/18.15 

 

 

Programmazione 

 

 

 

 

 

 

 

Mercoledì 

25 

 

 

 

 

 

 

 

16,30/17,30 

 

 

 

Assemblea 

genitori primaria  

ed elezioni 

rappresentanti  

 

16.30/17.30 

• Presentazione della scuola e del POF; 

• Regolamento d’istituto; 

• Competenze del consiglio di interclasse. 

17.30/19.30 

• Costituzione del seggio e votazione; 

• Elezioni rappresentanti genitori nei consigli di 

classe. 

 

N.B. La riunione sarà gestita dai docenti coordinatori di 

classe. 

 

Lunedì 

30 

16.15/18.15 Programmazione 

 

 

 

NOVEMBRE 

 

 

Lunedì 

6/13 

 

 

16.15/18.15 

 

Programmazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giovedì 

16 

 

 

 

 

 

 

 

16,30/18,30 

 

 

 

 

 

 

 

 

Consigli di 

interclasse 

(con componente 

genitori eletti) 

 

16.30 (con i genitori) 

• Insediamento rappresentanti dei genitori eletti; 

• Informazione sugli impegni dei genitori eletti quali 

rappresentanti dei Consigli di interclasse; 

• Verifica dell’azione educativo-didattica; 

• Informazioni sulle attività aggiuntive; 

• Proposte per uscite e visite guidate. 

17.30 (seduta tecnica) 

• Monitoraggio piani di lavoro per classi parallele; 

• Monitoraggio piani didattici individualizzati; 

• Verifica stato avanzamento POF. 

 

Lunedì 

 20/27 

 

 

 

16,15/18,15 

 

 

Programmazione 

 

 



 

 

DICEMBRE 

 

 

Lunedì 

4/11/18 

 

16,15/18,15 

 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

Giovedì 

14 

 

16,30/18,30 

 

 

Incontro 

Scuola/Famiglia 

Primaria 

 

 

 

Situazione educativo -didattica e comportamentale degli 

alunni. 

 

GENNAIO 

 

 

Lunedì 

 8/15/22/29 

 

 

16,15/18,15 

 

 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

 

 

 

FEBBRAIO 

 

 

 

 

Giovedì 

1 

 

 

 

 

 

Seguirà 

orario 

dettagliato 

 

 

 

 

 

 

Consigli di classe 

SCRUTINIO 

1° quadrimestre 

 

 

• Analisi dell’andamento della classe e dei singoli 

alunni; 

• Confronto con i dati della situazione di partenza e 

valutazione del gruppo classe e dei singoli alunni; 

• Verifica e/o eventuali adeguamenti dei percorsi 

individualizzati (per obiettivi minimi) e 

personalizzati (alunni disabili, DSA, BES); 

• Determinazione del profilo globale di ogni alunno e 

compilazione della scheda di valutazione. 

 

 

Venerdì 

2 

 

 

Lunedì 

  5/12 

 

16,15/18,15 

 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

Giovedì 

15 

 

 

16,30/18,30 

 

 

Incontro Scuola-

Famiglia/Primaria 

 

 

Analisi andamento didattico disciplinare degli alunni. 

 

Lunedì 

  19 / 26 

 

 

16,15/18,15 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

 

MARZO 

 

 

Lunedì 

  4/ 11 

 

 

 

 

16,15/18,15 

 

 

 

Programmazione 

 

 

  

 

   



 

 

 

 

 

 

Mercoledì 

13 

 

 

 

 

 

16,30/18,30 

 

 

 

 

 

 

 

Consigli di classe 

 

 

• Andamento didattico e disciplinare della classe; 

• Verifica attività di recupero/potenziamento; 

• Monitoraggio piani didattici individualizzati; 

• Confronto dei percorsi didattici in atto, discussioni e 

riflessioni sulla risposta delle classi, scelta di  

interventi  compensativi, strategie e modalità di 

verifica /valutazione al fine   di rendere coerenti le 

pratiche didattiche con le competenze da certificare; 

• Prove INVALSI – strutturazione prove di 

esercitazione. 

   

 

Lunedì 

18 / 25 

 

 

16,15/18,15 

 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

 

APRILE 

 

 

Lunedì 

8 /15/22 

 

16,30/18,30 

 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giovedì 

18 

 

 

 

 

 

 

 

16,30/18,30 

 

 

 

 

 

 

Consigli di 

interclasse 

(con i genitori) 

 

 

 16.30  (con i genitori) 

• Andamento didattico e disciplinare della classe; 

• Libri di testo a.s  2022/2023 

 

 17.30 (seduta tecnica) 

• Andamento didattico e disciplinare della classe; 

• Monitoraggio  delle  situazioni  problematiche,   

verifica  degli  interventi  di recupero effettuati; 

• Verifica stato avanzamento PTOF; 

• Adozione modello sperimentale certificazione 

competenze; 

• Proposte di adozione e/o conferma libri di testo a.s 

2022/2023. 

 

 

Mercoledì 

29 

 

16,15/18,15 

 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

MAGGIO 

 

 

Lunedì 

6/13 

 

 

16,15/18,15 

 

 

Programmazione 

 

 

Giovedì 

16  

 

16,30/18,30 

 

 

Incontro 

Scuola/Famiglia 

Primaria 

 

Analisi andamento didattico disciplinare degli 

alunni. 



 

Lunedì 

20/27 

 

 

16,15/18,15 

 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

 

GIUGNO 

 

 

Lunedì 

3 

 

 

16,15/18,15 

 

 

 

 

Programmazione 

 

 

 

Sabato 

8 

 

 

 

Seguirà 

orario 

dettagliato 

 

 

Scrutinio 

finale 

primaria 

 

 

 

 

Determinazione del profilo globale di ogni alunno e 

compilazione della scheda di valutazione. 

 

Lunedì 

10 

 

Martedì 

11 

 

 

 

Martedì 

18/06/2024 

 

 

9.00/11.00 

 

 

 

 

 

Lavori di gruppo 

 

 

 

 

 

 

Incontro docenti classi finali 

 

 

 

Giovedì 

20/06/2024 

 

 

9.00/11.00 

 

 

 

Lavori di gruppo 

 

 

 

Formazione classi 

 

Martedì 

25/06/2024 

 

 

9.00/11.00 

 

 

 

Lavori di gruppo 

 

 

 

Formazione classi 

 

  


